
Städtisches Gymnasium Porta Westfalica 

Geschäftsverteilungsplan 2023/2024 – 1. Halbjahr 

(Homepagefassung) 

Aufgaben Sekundarstufe I Sekundarstufe II 

Stufen Erprobungsstufe (Jgst. 5 – 6) Mittelstufe (Jgst. 7 – 10) Gymnasiale Oberstufe (EF, Q1, Q2) 

Klassen / Jahrgänge 5 6 7 8 9 10 EF Q1 Q2 

Koordination (im Team mit…) Frau Korte (Frau Jakuboski) Herr Hellwig (Frau Wattenberg) Herr Mahle (Herr Smutek) 

Leitungsteam (Leitung/Vertretung) 
5a: WAT, BOG 
5b: KA, KUN 
5c: MS, STA 
5d: WT, VOG 

6a: NW, NIE 
6b: FÖL, BEV 
6c: JB, ZM 

7a: SEL, PRE 
7b: SEU, DK 
7c: HOL, KS 

8a: KUT, VO 
8b: KLI, SEU 
8c: RIC, HE 

9a: TR, SK 
9b: MT, KB 
9c: PT, SL 
9d: TH, MOR 

10a: SND, PRO 
10b: KÜS, MI 
10c: JÜR, MS 

---- 
Frau Löwen, 
Herr Smutek 

Frau 
Hoscheit, 
Herr Meyer 

SV-Verbindungslehrer: Frau Seubert, Herr Schnieder 

Schulleitung und Schulentwicklung 

Schulleiterin: Frau Burmester Stellvertretender Schulleiter: Herr Langer 

Schulverwaltung und Schulorganisation 

Stundenpläne 

Herr Langer, Herr Kuna 

Vertretungspläne  

Herr Langer, Frau Seele 

Sekretariat: Kommunikation, Schulorganisation und Schulverwaltung 

Frau Burkardt            Frau Möller 

Technik, Medien  WebUntis 

Herr Kuna, Herr Langer 

IServ 

Herr Selms, Herr Kuna, Herr Nahrwold, 
Herr Küster  

iPadsiPads SuS (Ausgabe, Defekte) 
Herr Schnieder, Frau Seele 

Berufswahlvorbereitung KAoA 

Herr Kunze, Herr Meyer 

Jgst.-leitungen Sek. II 

Praktikum (Jgst. 10) 

Herr Kunze, Herr Meyer 

Auslandsjahr, Schüleraustausch etc. 

Frau Bever, Herr Mahle 



Individuelle Förderung Koordination Förderung 

(Förderpläne, Begabungsförderung, Elterninformationen etc.) 

Frau Schenk 

Begabungsförderung 

Frau Schenk 

„Studieren ab 15“ 

Frau Schenk, Herr Mahle 

Übermittagsbetreuung VHS: Frau Riechmann (Leitung) 

Öffentlichkeitsarbeit Homepage 

Frau Löwen, Herr Voß 

 

Presse 

Frau Löwen 

 

Kooperationen, Kooperationspartner 

Frau Ronn-Lükemeier 

 

Förderverein 

Frau Burkardt (Schriftführerin) 

Porta Westfalica, den 31.08.2023 

 

  




