Stadtisches Gymnasium Porta Westfalica

Geschéaftsverteilungsplan 2025/2026 — 1. Halbjahr

(Homepagefassung)

Aufgaben Sekundarstufe | Sekundarstufe Il
Stufen Erprobungsstufe (Jgst. 5 — 6) Mittelstufe (Jgst. 7 — 10) Gymnasiale Oberstufe (EF, Q1, Q2)
Klassen / Jahrginge 5 6 7 8 9 10 EF Ql Q2
Koordination (im Team mit...) Frau Korte (Frau Jakuboski) Herr Hellwig (Frau Wattenberg) Herr Mahle (Herr Smutek)

5a: JUR, MI 6a: JB, ZM 7a: HOL, SL 8a: SND, MS | 9a: SEL, EIM 10a: KLI, SU Frau Frau
Leitungsteam (Leitung/Vertretung) 5b: BOG, WAT | 6b: BV, FDL 7b: TH, DEN 8b: KUS, MA | 9b: WT, RO 10b: SEU, HOK Hoscheit, Miersch, -

5c¢c: MZK, MT 6c: MO-(erkr.), LW | 7c: SK, KB 8c: RIC, HE 9c: TR, DK 10c: KUT, WIC Herr Meyer Frau Ronn-

5d: BRN, MOR | 6d: HDR, KE 7d: KAM, KS Likemeier

SV-Verbindungslehrer: Herr Schnieder, Herr Wickenkamp

Schulleitung und Schulentwicklung

Schulleiterin: Frau Burmester

Stellvertretender Schulleiter: Herr Langer

Schulverwaltung und Schulorganisation

Stundenpldne

Herr Langer, Herr Kuna

Vertretungsplidne

Herr Langer, Frau Seele

Untis Vertretungsplananzeige

Herr Langer, Herr Kuna

Sekretariat: Kommunikation, Schulorganisation, Schulverwaltung

Frau Burkardt

Frau Moller

Technik, Medien

WebUntis

Herr Kuna, Herr Langer

IServ

Herr Kuna, Herr Selms

iPads SuS (Ausgabe, Defekte)

Herr Schnieder, Frau Seele

iPad-Wagen

Herr Schnieder, Frau Seele

Herr Borgstedt

Digitalisierungsbeauftragter

Berufswahlvorbereitung

KAoOA (kein Abschluss ohne Anschluss / Berufs- und Studienvorbereitung,
Potentialanalyse, BFE-Tage

Herr Meyer (Sek. 1), Herr Eickmeier (Sek. II)

Praktikum (Jgst. 10)

Herr Meyer

Auslandsjahr,

Schiileraustausch etc.

Frau Bever, Herr Mahle




Individuelle Férderung

Leseférderung »Studieren ab 15“

Frau Holstein, Herr Muntschick Frau Schenk, Herr Mahle

Begabungsforderung Wettbewerbe

Frau Schenk (verschiedene)

Koordination Forderung

(Forderplane, Begabungsforderung, Elterninformationen etc.)

Frau Schenk

Pravention und Gesundheitserziehung,
Drogenberatung

Gesundheitspraventionskonzepte: Aids, Drogen etc.

Frau Kellner-Baumgartner

Psychosoziale Beratung / Sozialarbeit

Frau Balsa, Frau Guleiof

Ubermittagsbetreuung VHS: Frau Riechmann (Leitung)
Buicher, Medien, Archiv Lehrmittelverwaltung Bibliothek

Herr Smutek, Herr Schnieder Frau Holstein, Frau Riechmann (VHS)
Offentlichkeitsarbeit Homepage Offentlichkeitsarbeit Kooperationen, Kooperationspartner Forderverein

Frau Branning, Herr Kiister Frau Lowen

Frau Ronn-Liikemeier

Herr Geffert (Vorsitzender)
Frau Winter (Schatzmeisterin)
Frau Burkardt (Schriftfihrerin)

Porta Westfalica, den 04.10.2025




